Regulamin korzystania ze sprzetu oraz studia AV,
znajdujacych si¢ w Centrum Zdalnego Nauczania Akademii
Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Wilascicielem sprzgtu znajdujacego si¢ w Centrum Zdalnego Nauczania, tj. kamer, mikrofonéw oraz
lamp o$wietleniowych ze statywami (dalej jako ,,sprzet”) jest Akademia Wychowania Fizycznego
im. Jerzego Kukuczki w Katowicach.

. Dysponentem sprzg¢tu jest Centrum Zdalnego Nauczania AWF Katowice (dalej jako ,,CZN”).

. W dyspozycji CZN pozostaje takze studio AV, w ktorym mozliwe jest nagrywanie wywiadow lub
wyktadow.

. Osoba odpowiedzialng za kontakt w sprawach zwigzanych z wypozyczeniem sprzetu lub
udostepnieniem studia AV, jest kierownik CZN (czn@awf.katowice.pl).

. Ze sprzgtu oraz studia AV moga korzysta¢ wytacznie pracownicy AWF Katowice, tj. zar6wno
nauczyciele akademiccy jak i osoby niebedace nauczycielami (pracownicy administracji).

. Sprzet udostepniany w CZN, a takze studio AV, moga by¢ wykorzystywane wylacznie w celach
zwigzanych z realizacja obowigzkow stuzbowych na AWF Katowice. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci
wykorzystywania udost¢pnianego sprzetu lub studia AV w innych celach, w tym takze w celach
prywatnych pracownikéw AWF Katowice.

. Niedozwolone jest udost¢pnianie sprzetu wypozyczonego przez pracownikéw innym osobom lub
podmiotom.

WYPOZYCZENIE I ZWROT SPRZETU

. Pracownik, ktéry zamierza korzystaé ze sprzetu CZN, jest zobowigzany d0 wczeSniejszego
zgloszenia zamiaru wypozyczenia sprzetu za pomoca Wniosku dostgpnego na stronie CZN (Kliknij
tutaj).

. Przed ztozeniem wniosku, pracownik moze zweryfikowaé dostepnos¢ sprzetu w kalendarzu
udostepnionym na stronie CZN (Kkliknij tutaj). Dostep do dokumentow jest mozliwy dla
pracownikow AWF Katowice, posiadajacych konto na platformie e-learningowej AWF Katowice.
Osoby nieposiadajace konta na ww. platformie, moga je zalozy¢ wypetiajac formularz
rejestracyjny.

.- W terminie do 3 dni od momentu ztozenia wniosku, pracownik otrzyma elektronicznie na swoj adres
e-mailowy informacj¢ o sposobie rozpatrzenia wniosku.

. W przypadku akceptacji zamdwienia przez kierownika CZN, osoba wypozyczajgca zobowigzana jest
uda¢ si¢ do siedziby CZN, w celu odbioru udostgpnianego sprzg¢tu w terminie wskazanym
w zaakceptowanym wniosku.

. Jezeli pracownik nie stawi si¢ w siedzibie CZN w celu odebrania sprze¢tu w terminie do 12 godzin
od zadeklarowanego terminu odbioru sprz¢tu, wowczas rezerwacja sprzetu ulega anulacji, a sprzgt
moze zostaé wypozyczony innemu pracownikowi, ktory ztozy wniosek zgodnie z zasadami
wskazanymi powyze;.

. Po otrzymaniu sprzetu, pracownik jest zobowigzany do sprawdzenia jego stanu technicznego oraz
do podpisania protokotu odbioru sprzgtu w obecnosci pracownika CZN wydajacego sprzgt. Wzor
protokotu odbioru sprzetu znajduje si¢ na stronie internetowej CZN.

. W przypadku, gdy okaze si¢, ze wydawany sprzet posiada jakiekolwiek wady lub defekty, nalezy
wskaza¢ je w protokole odbioru, w rubryce ,,Uwagi”.
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8. Pracownik zobowiazany jest zwrdci¢ sprzgt osobiscie do CZN w dniu okreslonym we wniosku,
w rubryce ,, Termin zwrotu”. Zwrot sprz¢tu odnotowywany jest za pomocg protokotu zwrotu sprzetu.
Wzor protokotu zwrotu sprzgtu znajduje si¢ na stronie CZN.

9. Przedluzenie terminu wypozyczenia sprzetu jest mozliwe wylacznie po uprzedniej weryfikacji
dostepnosci sprzg¢tu na planowany okres w kalendarzu, o ktorym mowa w punkcie 2 niniejszego
rozdziatu regulaminu. W przypadku ustalenia, iz sprzet nie zostal wcze$niej zarezerwowany przez
inne osoby, pracownik moze ztozy¢ ponowny wniosek o wypozyczenie sprz¢tu W celu wydhuzenia
terminu jego zwrotu. Wniosek ten powinien zosta¢ ztozony w formie pisemnej w CZN lub za pomoca
poczty elektronicznej na adres CZN (czn@awf .katowice.pl).

10.Wypozyczajacy jest zobowigzany do zwrotu sprzetu w Stanie niepogorszonym wzgledem stanu
technicznego, w jakim znajdowat si¢ sprz¢t w chwili odbioru. Sprzet ten musi by¢ sprawny i gotowy
do uzytku przez kolejnego wypozyczajacego (w tym takze baterie musza by¢ w pelni natadowane).

11.Jesli w trakcie uzytkowania sprzgtu zostanie wykryta jakakolwiek jego usterka, pracownik, ktory
wypozyczyl sprzet, jest zobowiagzany zaprzesta¢ jego uzytkowania. Jednocze$nie jest on
zobowigzany, w miare mozliwosci, do udokumentowania usterki w formie fotograficznej lub
nagrania wideo oraz zgtoszenia tego faktu niezwlocznie kierownikowi CZN.

12.W przypadku ewentualnego uszkodzenia sprzetu, okoliczno$¢ taka nalezy niezwlocznie zglosi¢
kierownikowi CZN wraz ze szczegbétowym opisem uszkodzenia oraz zataczona dokumentacja
fotograficzng wykonang przez pracownika, ktory wypozyczyt sprzet. Ewentualne uszkodzenie
powinno takze zosta¢ ujawnione w protokole, o ktérym mowa w punkcie 8 niniejszego rozdziatu.

13.Pracownik, ktory wypozyczyt sprzet na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie, ponosi
petna odpowiedzialno$¢ materialng za ten sprzet.

UDOSTEPNIENIE STUDIA AV

1. Studio AV, w ktorym mozliwe jest nagrywanie wyktadéw lub wywiadow, znajduje si¢ w budynku
przy Stadionie AWF Katowice (ul. Kosciuszki 84, Katowice), W pokoju 115 i jest dostepne od
poniedziatku do piatku, po uprzednim dokonaniu rezerwacji, na zasadach opisanych w niniejszym
rozdziale regulaminu.

2. Korzystanie ze studia AV jest mozliwe jedynie z udzialem i pod nadzorem pracownika CZN.

3. Pracownik, ktéry zamierza skorzysta¢ ze studia AV, jest zobowiazany do wystania odpowiedniego
whniosku na adres czn@awf.katowice.pl We wniosku, pracownik powinien wskaza¢ przynajmniej
swoje imi¢ i nazwisko, termin, w ktorym chciatby skorzysta¢ ze studia AV oraz okres, przez ktory
bedzie korzystat ze studia.

4. Przed zlozeniem wniosku, pracownik moze zweryfikowaé dostepnos¢ studia w kalendarzu
udostepnionym na stronie CZN (Kliknij tutaj). Dostgp do dokumentow jest mozliwy dla
pracownikow AWF Katowice, posiadajacych konto na platformie e-learningowej AWF Katowice.
Osoby nieposiadajace konta na ww. platformie, moga je zatozy¢ wypekniajac formularz
rejestracyjny.

5. W terminie do 3 dni roboczych od momentu ztozenia wniosku, pracownik otrzyma elektronicznie na
swoj adres e-mailowy informacje¢ o sposobie rozpatrzenia wniosku.

6. W przypadku akceptacji wniosku przez kierownika CZN, pracownik rezerwujacy studio AV
zobowiazany jest skontaktowa¢ si¢ z kierownikiem CZN w celu uzgodnienia szczegdtéw pracy
w studio oraz dostepnos$ci przedstawiciela CZN.

7. Jezeli w trakcie korzystania ze studia AV okaze si¢, ze pracownik chciatby korzystac¢ ze studia przez
dhuzszy okres, niz pierwotnie deklarowany, powinien zglosi¢ ten fakt do przedstawiciela CZN.
Przedstawiciel CZN zaakceptuje taki wniosek w przypadku, gdy inny pracownik nie zadeklarowat
wczesniej checi korzystania ze studia AV w tym terminie.
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